SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

ATO DO SECRETARIO

RESOLUCAO SEAP N.°867

DE 16 DE ABRIL DE 2021

DEFINE A CRIACAO,
COMPETENCIA E ORGANIZACAO
DA COMISSAO DE ANALISE E

REVISAO DE PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS
DISCIPLINARES (CARPAD) DA
SEAP/RJ, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, no
uso de suas atribui¢cdes considerando o que consta do processo SEI-
210097/001170/2020.

CONSIDERANDO:

que a capacidade profissional é elemento que se encontra abarcado pelo
principio da eficiéncia, basico, para a Administracdo Publica, como o que
dispde o caput do art. 37 da Constituicdo Federal;

a necessidade de permanente fiscalizacdo dentro de aspectos da legalidade
dos atos administrativos resultou em demisséo e cassacao de aposentadoria
aos Policiais Penais;

que a CARPAD é Comissao, preparado, respectivamente, para atividades
recursais com atribuicdes de analisar demissfes e cassacdes sugeridas pela
Secretéaria de Estado de Administracdo Penitenciaria;

gue, para integrar o CARPAD, o Policial Penal possui obrigatoriamente
conhecimento na area juridica para analise dos Procedimentos Administrativos
Disciplinares;



necessidade da criacdo de regimento interno definido a competéncia e
organizacdo da CARPAD Comisséo de Analise e Revisao de Processos
Administrativos Disciplinares.

RESOLVE:

REGIMENTO INTERNO

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - A Comisséo de Andlise e Revisdo de Processos Administrativos
Disciplinares (CARPAD) tem como competéncia as atribui¢cdes, funcionamento,
processamento e relatério da analise dos processos administrativos
disciplinares que ensejaram demissao e cassacao de aposentadoria de
servidores no ambito da Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria a
partir da data de sua criagdo no Decreto n°® 32.621, publicado no dia 1° de
janeiro de 2003.

Paragrafo Unico — A Comisséo de Andlise e Revisdo de Processos
Administrativos Disciplinares (CARPAD) tera o Policial Penal lotado
exclusivamente no 6rgao, possuindo carater de permanéncia e soberania nas
atividades desenvolvidas, com estrutura propria dentro da Secretaria de Estado
de Administracdo Penitenciaria.

Art. 2° - A Comissao compde-se de seis membros, indicados pelo Secretéario de
Estado de Administracéo Penitenciaria, que deverao ser obrigatoriamente
Policial Penal de alta autoridade moral com formagédo comprovada como
Bacharelem direito.

Art. 3° - A Comisséo terd suas atribui¢des, funcionamento, processamento e
relatorio da andalise dos processos administrativos disciplinares, subordinados
diretamente ao Secretario de Estado de Administracdo Penitenciaria.

Il - DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA



Art. 4°. A Comisséo de Analise e Revisdo de Processos Administrativos
Disciplinares (CARPAD) tem como finalidade e competéncia a analise e
fiscalizagdo dos processos administrativos competindo-lhe, dentre outras
atribuicoes:

I. Aplicar, tornar sem efeito ou modificar, nos limites de sua competéncia, apds
anélise do processo, san¢des administrativas ao servidor de acordo com a
normatizacao vigente;

II. Realizar junto as instituicdes de origem as diligéncias que entender
necessarias, para subsidiar a Analise e Revisdo de Processos Administrativos
Disciplinares;

[ll. Estimulo e promocéo de debates sobre assuntos relacionados a gestédo das
areas envolvidas no processo administrativo e outros temas de competéncia da
comisséo;

IV. Emisséo de pareceres sobre os assuntos em que for consultada;

V. Manifestacdo ex-oficio sobre matéria de interesse da Comisséo;

VI. Acesso amplo e irrestrito aos Procedimentos Administrativos Disciplinares.

Il - DA COMPOSICAO

Art. 5°. A Comisséo compde-se de (01) um Presidente de Comisséao, (01) um
Secretéario de Comisséo, (01) um Relator de Comissao e (03) trés Membros de
Comissao, participantes dos trabalhos das sessdes ordinarias e
extraordinarias.

Art.6°. Sao atribuicdes do Presidente, representar a Comisséo perante 0s
outros setores da Secretéria de Estado de Administracdo Penitenciéria e outras



instituicées; convocar sessdes da Comissao, de conformidade com este
Regulamento; presidir as sessdes da Comissdo e submeter a sua consideracéo
as matérias que figurem na ordem do dia do programa de trabalho aprovado
para o periodo de sessbdes respectivo; decidir as questdes de ordem
levantadas nas discussfes da Comissao; e submeter assuntos a votacéo, de
acordo com as disposicdes pertinentes deste Regulamento; dar a palavra aos
membros, na ordem em que a tenham pedido; promover os trabalhos da
Comisséo e velar pelo seu cumprimento conforme programa; velar pelo
cumprimento das decisdes da Comissao; designar comissdes especiais e
comissodes ad hoc;

Art. 7°. Sao atribuicdes do Secretario, dirigir, planejar e coordenar o trabalho da
Comissao; preparar, em consulta com o Presidente, o projeto de trabalho da
Comisséo, que se regera pelas normas vigentes do qual dara conta a
Comisséo; preparar, em consulta com o Presidente, o projeto de programa de
trabalho para cada periodo de sessoes; assessorar o Presidente da Comissao
no desempenho de suas fungdes; apresentar um relatério escrito a Comissao,
ao iniciar-se cada periodo de sessdes, sobre os trabalhos realizados pela
Secretaria desde o periodo de sessdes anterior, bem como sobre os assuntos
de carater geral que possam ser do interesse da Comissao; executar as
decisbes de que seja encarregado pelo Presidente.

Art. 8°. S&o atribuicdes do Relator, participar da Comisséo, transcrever os
trabalhos realizados na sessao da Comissao, confeccionar o relatorio
conclusivo dos trabalhos realizados na Sessédo da Comissao, fiscalizar as
atividades colhendo assinaturas e demais dados necessarios nos relatorios
conclusivos, apresentar o relatorio conclusivo dentro do prazo determinado
para analise da Comisséao, proceder a publicacdo do relatério conclusivo.

Art. 9°. Séo atribuicbes dos membros da Comissao, Participar ativamente,
trazendo assuntos de interesse da comisséo; Deliberar e votar nas reunides da
Comisséo; Cumprir as tarefas que lhe forem delegadas ou designadas pelo
Presidente; Comparecer as reunidées da Comisséo.

Art. 10 - Aos membros da Comissao, relator da Comissao e Secretério da
Comisséo, sera indicado um suplente para participacédo das Sessbes em caso
de impedimento do integrante titular, bem como outras atividades em acordo
com a presente regulamentacao.



Art. 11 — No caso de impossibilidade do Presidente da Comissao, seré indicado
0 membro mais antigo da Comisséo para presidira Sessao e dar continuidade
aos trabalhos, conforme artigo 6° da regulamentacao pelo tempo que ocorrer 0
afastamento, cabendo a seu suplente assumir as funcées na condicéo de
membro titular da Comissao conforme artigo 9° da regulamentacéo por igual
periodo.

Paragrafo Unico Os componentes da Comissdo dever&do guardar a mais
absoluta reserva sobre todos os assuntos que a Comissao considerar
confidenciais.

IV - FUNCIONAMENTO DA COMISSAO

Art. 12. A Comisséo realizara pelo menos uma sessées ordinaria por més,bem
como tantas sessdes extraordinarias quantas considerem necessarias. Antes
do término do periodo de sessdes, a Comissdo determinara a data e o lugar do
periodo de sessdes seguinte.

Art.13. Cada sessdo compor-se-a das atividades que sejam necessarias para o
desenvolvimento e concluséo dos trabalhos. As sessdes serdo privadas, a
menos que a Comisséo determine o contrério.

Art.14. O membro que, por doenca ou por qualquer motivo grave, se vir
impedido de assistir, no todo ou em parte, a qualquer periodo de sessdes ou
reunido da Comisséao, ou de desempenhar qualquer outra funcao, devera
notifica-lo, com a brevidade possivel, ao Secretério, que informara o Presidente
e fara constar essa notificacdo em ata.

Art. 15. As reunifes extraordinarias serdo convocadas com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, com a disponibilizacdo, no mesmo prazo, da pauta e
documentos para analise.

Art.16. Todas as sessdes da Comisséo deverdo ser lavradas uma ata, que
devera ser aprovada por todos os participantes.



8 1° O Presidente enviara a minuta da ata aos membros da Comissao, para
apreciacdo, por meio eletrénico, em até 10 dias apoés a realizacdo da reunido,
tendo estes o prazo de até 10 dias para enviar suas contribui¢cdes ao
Presidente, também por via eletrdnica.

§ 2° Caso sejam enviadas contribuicbes no prazo estabelecido no paragrafo
anterior, o Presidente devera envia-las de forma sistematizada aos membros
da Comisséo para nova apreciacdo em 10 dias, para aprovagao na proxima
Sessao.

8§ 3° Caso néo haja manifestacdo dos membros da Comiss&o nos prazos
estabelecidos neste artigo, sera considerada aprovada a versao da ata
apresentada.

84° Eventuais divergéncias a respeito da Ata aprovada deverédo ser dirimidas
na Sessao subsequente.

Art. 17. Os integrantes titulares e suplentes da Comissao tém direito a livre
manifestacdo em nas Sessdes ordinarias e extraordinarias.

8§ 1° Caso o integrante titular ndo possa comparecer, o titular sera representado
pelo suplente, que tera livre manifestac@o nas reunifes, mas que ndo podera
participar das deliberacées.

8§ 2° O Presidente podera convidar a participar das reunides, em seu nome ou
por indicacdo dos demais membros da Comisséo, representantes de 6rgaos
publicos, entidades publicas ou privadas e especialistas em funcédo da matéria
constante da pauta.

Paragrafo unico. Convidados e demais pessoas presentes as Sessoes, sO
poderdo se manifestar mediante anuéncia do Presidente.

V - VOTO FUNDAMENTADO



Art. 18. Os membros estejam ou nao de acordo com as decisdes da maioria,
terdo direito a apresentar seu voto fundamentado por escrito na ata, o qual
deverd ser incluido em seguida a decis@o de que se tratar.

Art.19. Quando a decisdo ndo constar de documento separado, o voto
fundamentado serd transcrito na ata da sessdo, em seguida a decisdo de que
se tratar.

VI - ATA DAS SESSOES

Art.20. De cada sessdao lavrar-se-4 uma ata sucinta, da qual constardo o diae a
hora em que se houver realizado a sessédo, os homes dos membros presentes,
0s assuntos considerados, as decisdes adotadas e qualquer declaracéo
especialmente feita por qualquer membro para que conste em ata. Tais atas
sdo documentos de trabalho internos e de carater privado.

Art.21. O Secretario distribuira cépias das atas sucintas de cada sessao aos
membros da Comissao, 0s quais poderdo apresentar aguela suas observacdes
antes das sessdes em que devam ser aprovadas. Se nao tiver havido objecao
até o inicio da sessao seguinte, serdo consideradas aprovadas.

VIl - DAS DELIBERACOES

Art.22. Para as deliberacbes da CARPAD, devera se buscar o consenso entre
0s membros.

Paragrafo unico. Ndo sendo possivel o consenso entre os membros, as
matérias serdo submetidas a votacao, por maioria simples dos presentes,
cabendo ao Coordenador o voto de qualidade.



VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.23. Todas as atas, deliberagcbes e documentos da Comissao deveréo estar
disponiveis permanentemente em sitio eletrénico fornecido pelo SEI-RJ.

Art.24. As questdes omissas deste regimento serdo decididas pela Comisséo.
Art.25. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicacao.

Rio de Janeiro, 16 de abril de 2021

RAPHAEL MONTENEGRO HIRSCHFELD
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA



